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Sidang/Rapat

NOTULEN

: Koordinasi Penyusunan SOP Sekretariat BPKAD Kota Yogyakarta
Hari/Tanggal : Selasa, 29 Maret 2022
Waktu Panggilan : 28 Maret 2022

Waktu Sidang/Rapat : 08.00 WIB

Tempat : Ruang Rapat Bina Artha BPKAD Kota Yogyakarta

Acara : Koordinasi Penyusunan SOP Sekretariat BPKAD Kota Yogyakarta
Pimpinan Rapat : Sekretaris BPKAD Kota Yogyakarta

Pencatat : Ka Subbag Umum dan Kepegawaian

Peserta Rapat : Sesuai daftar hadir

Kesimpulan Rapat
1. Membahas SOP Sekretariat BPKAD Kota Yogyakarta, yaitu SOP Subbagian Umum dan Kepegawaian;
SOP Subbagian Keuangan; dan SOP Kelompok Substansi Perencanaan,
BPKAD Kota Yogyakarta.

SOP Subbagian Umum dan Kepegawaian yang dibahas ;

1)
2)
3)
4)
5)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

SOP Subbagian Keuangan yang dibahas :

SOP Kelompok Substansi Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan BPKAL
dibahas :

SOP Pelayanan Administrasi Surat Masuk
SOP Pelayanan Administrasi Surat Keluar
SOP Kenaikan Gaji Berkala

SOP Usulan Kenaikan Pangkat

SOP LP2P

SOP Usulan TPP

SOP Permohonan Cuti Pegawai

SOP Penyusunan Laporan Keuangan SKPD;

SOP Pengajuan Gaji

SOP Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran

SOP Pengajuan SPP dan SPM Bendahara Pengeluaran SKPD
SOP Pengajuan Surat Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran

SOP Forum OPD

SOP Penyusunan Restra -
SOP Penyusunan Renja
SOP Penyusunan Perkin
SOP Penyusunan RKA
SOP Penyusunan LAKIP

Evaluasi dan Pelaporan

SKPD
) Kota Yogyakarta yang
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